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	第1章 投标人须知

	一   总  则

	1.采购人、采购代理机构及投标人

	2.资金来源

	3.投标费用

	4.适用法律


	二   招标文件

	5.招标文件构成

	6.招标文件的澄清与修改

	7.投标截止时间的顺延


	三   投标文件的编制

	8.投标范围及投标文件中标准和计量单位的使用

	9.投标文件组成

	10.证明投标标的的合格性和符合招标文件规定的响应文件

	11.投标报价

	12.投标保证金

	13.投标有效期

	14.投标文件的制作


	四   投标文件的递交

	15.投标文件的密封和标记

	16.投标截止

	17.投标文件的接收、修改与撤回


	五   开标及评标

	18.开标

	19.资格审查及组建评标委员会

	20.投标文件的符合性审查与澄清

	21.投标偏离

	22.投标无效

	23.比较与评价

	24.废标

	25.保密要求


	六   确定中标

	26.中标候选人的确定原则及标准

	27.确定中标候选人和中标供应商

	28.发出中标通知书

	29. 告知招标结果

	30.签订合同

	31.履约保证金

	32.预付款

	33.招标代理费

	34.政府采购信用担保

	35.廉洁自律规定

	36.人员回避

	37.质疑的提出与接收


	附件1：履约保证金保函（格式）

	附件2：履约担保函格式


	第2章 投标文件格式

	第一部分 开标一览表及资格证明文件

	1 开标一览表

	3  法定代表人身份证明书

	4  法定代表人授权委托书

	注：自然人投标的或法定代表人投标的无需提供

	5  投标保证承诺书

	6  具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度的承诺书

	6.1 近一年的财务状况报告

	7  依法缴纳社会保障资金和税收的承诺书

	8 参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的承诺书


	我公司承诺：

	我公司近三年内在中华人民共和国境内没有重大违法记录，具有良好的商业信誉和完善的售后服务体系，并能承担招标项目供货能力和服务的企业。

	年    月    日

	8.1投标人反商业贿赂承诺书


	我公司承诺：

	在 （投标项目名称）招标活动中，我公司保证做到：

	一、公平竞争参加本次招标活动。

	二、杜绝任何形式的商业贿赂行为。不向国家工作人员、政府采购代理机构工作人员、评审专家及其亲属提供礼品礼金、有价证券、购物券、回扣、佣金、咨询费、劳务费、赞助费、宣传费、宴请；不为其报销各种消费凭证，不支付其旅游、娱乐等费用。

	三、若出现上述行为，我公司及参与投标的工作人员愿意接受按照国家法律法规等有关规定给予的处罚。

	年    月    日

	10  投标须知前附表要求的其他资格证明文件

	第二部分  商务及技术文件

	1 投标书

	2 投标分项报价表

	3 商务条款偏离表

	4-1  投标人企业（单位）类型声明函

	4-2   投标人监狱企业声明函

	4-3  残疾人福利性单位声明函

	4-4  制造商企业（单位）类型声明函

	5   投标人关联单位的说明

	6  符合评分标准要求的商务文件

	7 投标人须知第10条的所有技术文件

	8  投标须知前附表要求的其他文件

	9  投标人简介


	第3章 投标邀请

	一、项目基本情况

	二、申请人的资格要求

	三、获取招标文件

	四、投标截止时间及地点

	八、凡对本次招标提出询问，请按照以下方式联系。


	第4章 投标须知前附表

	第5章 采购需求

	第6章 评标方法和标准

	(一)评分因素及分值

	(二)价格评分（10分）

	（三）服务评分（30分）


	第7章 政府采购合同

	1.1 合同组成部分

	1.2 标的

	1.3 价款

	1.4 付款方式和发票开具方式

	1.5 履行期限、地点和方式

	1.6 违约责任

	1.7 合同争议的解决

	1.8 合同生效

	2.1 定义

	2.2 技术规范

	2.3 知识产权

	2.5 结算方式和付款条件

	2.6 技术资料和保密义务

	2.7 质量保证

	2.8 延迟履行

	2.9 合同变更

	2.10 合同转让和分包

	2.11 不可抗力

	2.12 税费

	2.13 乙方破产

	2.14 合同中止、终止

	2.15 检验和验收

	2.16 通知和送达

	2.17 合同使用的文字和适用的法律

	2.18 履约保证金


